学生休学手续办理流程












注：1.学生休学期一般每次以一年为期（因病经学院批准可连续休学二年），休学期计入在校学习年限；

2.休学期间，不享受在校学生待遇；

3.休学期满不办理复学手续者，取消学籍；

4.休学期间若有违法乱纪行为者，取消其复学资格。

学生向辅导员提出书面申请（需本人及家长签名）


（因健康原因申请休学需附医院证明经学院卫生室审核）














辅导员审批，确认后学生填写《休学申请表》、《离校手续办理表》 

















二级学院审批














持《休学申请表》、《离校手续办理表》到相关部门办理离校手续


系主任审批


系主任审批














教务处审批














将《休学申请表》、《离校手续办理表》交教务处，


教务处开具《休学通知书》并学籍做休学














